温州大学音乐学院2012届毕业论文时间安排和具体工作要求
	序号
	时间安排
	主要任务
	具体要求

	1
	2011年
9-10月
	制订工作计划并启动选题程序
	1、开学9月初，开始毕业论文的选题工作。

2、按学校的毕业论文工作要求，于2011年10月12日（周三）下午3:30召开毕业论文工作第一次会议：成立“音乐学院2012届毕业生毕业论文指导委员会”、制订2012届毕业论文工作计划并进行审题工作。
3、10月18前完成教师选题申报工作.                 10月19日（单周三）中午1：00召开08级学生毕业论文“电脑系统选题”会议。每个人必需进系统按流程再规定时间完成各项任务，学校系统会按时关闭，否则无法参加后续的论文工作。下午1：30学院召开全体指导师会议（第二次会议），解释“论文系统”操作及任务书写法等事宜，之后向学生公布题目等工作。下午2：00，邀请陈其射教授在音乐楼201报告厅为08级全体学生进行“选题、开题报告、文献综述与论文写作辅导讲座”。
4、10月20—10月24日（周一），收集选题并完成选题工作. 10月25日（周二）公布指导教师及相关信息，并通知指导教师下达任务书，同时填写《毕业论文设计选题汇总表》报教务处。

	2
	2011年11月-2012年2月
	毕业论文设计及各环节工作
	1、期间指导教师按规范认真填写《毕业设计（论文）任务书》，要求给出具体的参考文献。下发给学生并进系统，
2、按学校规定10月30日（周一）前，指导教师完成任务下达工作，同时要求学生及时进行资料收集和文献查阅工 作。期间指导教师应积极指导学生规范做好开题报告和文献综述。                                       
3、11月7日（周一）前，学生必须完成“开题报告”，将开题报告进入系统，并完成开题报告审查工作，公布结果。2011年11月9日（周三）下午1：30—4：30，在外语楼406—413教室分组举行毕业论文开题报告会，要求全体符合开题资格的毕业生及所有论文指导教师参加。11月18日（周五）前，完成选题的所有工作。
4、2011年11月10日—2011年11月25日间，指导教师应指导学生按统一格式规范撰写文献综述和完成文献翻译。2011年11月22日—2012年4月30日间，指导教师应主动联系学生，指导学生按统一格式规范撰写论文。此指导过程中，师生指导不能少于3次（注意做好系统指导记录），否则取消论文答辩资格。

	3
	2012年3月
	中期检查
	2012年3月中旬，组织毕业论文中期检查，系统查看或要求指导教师上交指导记录和修改过的论文一稿批红，以了解学生毕业设计（论文）的进展情况和教师的指导、批红情况。对存在问题应予以及时解决，保证毕业论文按时保质保量完成。

	4
	2012年4月－5月
	答   辩
评定成绩
总    结
优秀论文推荐
	1、2012年4月22日之前，学生完成毕业论文的撰写，并由指导老师收集所有相关材料上交。                           

2、2012年4月23日—27日，整理论文并分发给评阅人。2012年5月5日-13日，评阅人完成评阅工作并上交。
3、2012年5月16日（双周三）毕业论文答辩工作。
4、2012年5月17日—5月30日，成绩汇总交教务处，并上报优秀毕业论文。上报学校的优秀论文篇数不超过专业人数的3%。指导教师负责审阅把关（含文字加工、校对、评语润色等），凡选送的论文必须符合学术论文规范。学院拟奖励优秀毕业论文的作者及指导教师。

	5
	2012年6月
	资料整理与归档工作
	1、 2012年6月1日——6月15日，完成总结报告并上交教务处，以及资料整理与归档等工作。


注意：2012届毕业论文开始启用电脑操作，所有材料都进系统。
音乐学院
2011年10月11日
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