
附件2：

个人所得税纳税信息网上查询打印系统操作流程
一、纳税人申请
需网上查询的纳税人应到办税服务厅申请办理实名认证手续，具体程序参照企业办理网上纳税申报规定办理。地税机关对允许网上查询的纳税人，由系统根据纳税人身份证件号码自动产生一个网上操作注册码，供纳税人办理网上查询时使用。年所得12万元以上自行纳税申报纳税人已领取网上操作注册码并已注册登记的用户名和密码可以直接使用，无需再次申请办理实名认证。

纳税人在办理实名认证领取网上操作注册码时应按不同申领方式向税务机关提供以下资料：

（1）纳税人本人上门领取的

①《纳税人（委托）网上操作实名认证申请单》（附件1，可在浙江地税网站下载）

②纳税人本人身份证件原件及复印件


（2）纳税人委托其他自然人或中介机构上门领取网上操作注册码的:
①《纳税人（委托）网上操作实名认证申请单》

②纳税人身份证件原件及复印件

③受托人身份证件原件及复印件（自然人）或受托方税务登记证原件和复印件（受托方盖章确认）及办理人员身份证件原件及复印件（中介机构）。

（3）纳税人集体委托所在工作单位（扣缴义务人）上门领取网上操作注册码的

①《纳税人集体委托所在单位办理网上操作实名认证申请单》（附件2－1）

②纳税人身份证件复印件
③受托方税务登记证原件和复印件（受托方盖章确认）。委托人较多时附报《纳税人网上操作实名认证申请人名单汇总表》（附件2－2）

④办理人员身份证件原件及复印件

二、纳税人注册用户

为切实保证纳税人网上操作安全，纳税人必须凭经地税机关实名认证后发放的注册码，登录浙江地税网站注册用户名和密码。纳税人可登录浙江地税因特网办税服务系统，点击“新用户注册”、“个人用户注册”后按要求填写有关信息后进行注册。

个人如遗失注册码、遗忘网上操作用户名和密码的，按实名认证规定程序补办，由地税机关重新打印注册码，通过重新注册或点击“忘记密码”找回原用户名和密码。

三、纳税人查询及打印

纳税人凭借用户名和密码登录浙江地税因特网办税服务系统后，点击“涉税查询”模块中的“个人所得税纳税信息查询”，选择要查询的税款所属日期进行查询，并可对查询结果进行打印。


