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向教学科领取请假单（或登陆学院网站下载）

联系人：蔡晓武

填写请假单

提交行政院长

审批

提交教研室主任

审批

交请假单

联系人：蔡晓武

是否通过？照常上课否

是

到教学科填写调课单。

联系人：蔡根畅

照常上课否

是

是否通过？


----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
音乐学院教职工请假单
部门存根：

请假人：               所属教研室：                    
请假时间：                                     
请假原因：                                                      

教研室主任审批：                   

行政院长审批：                  

教学秘书调停课并签字：             -

